Municipio de Seia
Camara Municipal
DAF - Divisdo de Administracao e Finangas

CONSULTA PREVIA

Prestacdo de Servicos de Assessoria de Realinhamento Estratégico,
Organico e Funcional dos Servicos Municipais
CADERNO DE ENCARGOS

Parte | - Clausulas Juridicas

Clausula 1.2

Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Prestagdo de Servigos de Assessoria
de Realinhamento Estratégico, Organico e Funcional dos Servigos Municipais”.

Clausula 2.2

Disposi¢oes e Clausulas por que se rege o Servico
1 — O contrato a celebrar é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
- O suprimento dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;
- Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
- O presente caderno de encargos;
- A proposta adjudicada;
- Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo prestador de servigos.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo prestador de servicos nos termos do disposto no artigo 101.2 do

referido diploma legal.
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5 — A presente aquisicdao de servicos visa seleccionar um revisor oficial ou uma sociedade de revisores

oficiais de contas, para a efectivacdao do presente procedimento.

Clausula 3.2
Prazo
1 - O prazo da prestagdo de servigos objeto do presente contrato, sera de 15 meses.

2 - O Servico terd o seu inicio a partir da data da assinatura do contrato;

3 - Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 4.2

Preco base

O valor base para efeito de concurso é de € 68.000,00 (sessenta e oito mil euros), ndo incluindo o imposto
sobre o valor acrescentado, ou seja, o valor maximo fixado no Caderno de Encargos, nos termos da alinea a),
don.21,doart. 47.2 do Dec. Lei N2 18/2008, de 18 de janeiro, na sua atual redacdo.

Clausula 5.2

Obrigagdes principais do adjudicatario

1 - Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicdvel, constitui obrigacdo principal do
adjudicatario assegurar e cumprir com as especificagcdes técnicas que se anexam ao presente Caderno de
Encargos.

2 - A titulo acessdrio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao
estabelecimento do sistema de organiza¢do necessario a perfeita e completa execugao das tarefas a seu
cargo.

Clausula 6.2

Objeto do dever de sigilo

1 - O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informag¢do e documentacdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Seia, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relacdo com a execugdo do contrato.

2 - A informacdao e a documentacdo cobertas pelo dever do sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndao o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.
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3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentagao que fossem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtenc¢do pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
outras entidades administrativas competentes.

4 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de trés anos a contar do cumprimento
ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢cdo subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a proteccdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio
ou da confianca devidos as pessoas colectivas.

Clausula 7.2

Preco contratual

1 - Pelo servigo objeto de contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagGes constantes do
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Seia deve pagar ao adjudicatario o preco constante da
proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 - O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

Clausula 8.2
CondigGes de pagamento

1 - Os pagamentos serdo efetuados contra a apresentacdo de faturas mensais iguais e sucessivas ou
documentos contabilisticos similares na Divisdo de Administracdo e Financgas (Servico de Contabilidade e
Patrimdnio) da Camara Municipal de Seia, desde que os mesmos cumpram todos os requisitos legais
preceituados no CIVA e que os valores facturados correspondam aos servicos efectuados.

2 - A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Seia, deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias apds a
recepcdo pelo Municipio de Seia da(s) factura(s), as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da
obrigacdo respectiva.

3 - Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a confirma¢do pelos
servicos da Divisdo de Administracdo e Finangas — Servico de Contabilidade e Patriménio de que os
servicos prestados pelo adjudicatario foram executados de acordo com o contrato celebrado com o
Municipio de Seia.

4 - Em caso de discordancia por parte do Municipio de Seia, quanto aos valores indicados nas faturas ou
documentos similares, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respectivos fundamentos,
ficando o adjudicatdrio obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de
novo documento corrigido.

Clausula 9.2
Penalidades contratuais
Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Seia pode exigir do
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prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante correspondente a 25% do
valor contratual.

Clausula 10.2

For¢a Maior

1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a
nao realizacao pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdao do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacles, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3 - Nao constituem forca maior designadamente:

- Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador de servigos, na
parte em que intervenham;

- Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

- Determinag¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou dnus que sobre ele
recaiam;

- Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;

- Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa, propagacao
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

- Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem;
- Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 - A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca
maior.
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Clausula 11.2
Resolugdo por parte do Municipio de Seia

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, O Municipio de Seia pode resolver
o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer
das obrigacdes que lhe incumbem.

2 - O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pelo contraente publico.

Clausula 12.2
Prestacdo da caugao
No presente procedimento ndo havera lugar a prestacdo de caugao.

CLAUSULA 13.2
Subcontratagao e Cessao da Posicao Contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicao contratual por qualquer das partes

depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 14.2

Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal, territorialmente competente, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 15.2

Comunicagoes e notificagoes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunicacdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteracdo das informacGes de contacto constantes do contrato devera ser comunicada a
outra parte.

Clausula 16.2
Protecao de dados pessoais
1 - O prestador de servigos obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua cessacao, a

o Largo Dr. Anténio Borges Pires, 6270-494 Seia ® N.I.P.C.: 506 676 170 ¢
o Telef.: 238 310 230 e Sitio: www.cm-seia.pt ® email: cm-seia@cm-seia.pt ®



Municipio de Seia
Camara Municipal
DAF - Divisdo de Administracao e Finangas

ndo ceder, revelar utilizar ou discutir com terceiros, todas e quaisquer informacdes e ou elementos que
Ihe hajam sido confiados pelo Municipio de Seia ou de que tenha tido conhecimento no dmbito do
contrato ou por causa dele.

2 - Os dados pessoais a que o prestador de servicos tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
CMS ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia das regras e normas do Municipio de
Seia, comprometendo-se, designadamente a ndao os copiar, reproduzir, divulgar, adaptar, modificar,
alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicdo de
terceiros.

3 - No caso em que exista autorizacdo do Municipio de Seia para a subcontratacdo de outras entidades
para a prestacdo de servicos, sera o fornecedor responsavel pela escolha das empresas subcontratadas,
bem como por toda a atuagdo destas.

4 - Se aplicdvel, o prestador de servicos obriga-se a garantir que as empresas por ele subcontratadas
cumprirdo o disposto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados e na demais legislacdo aplicavel,
devendo tal obriga¢do constar dos contratos escritos a celebrar com as entidades por si subcontratadas.

5 - O prestador de servigos obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no Regulamento Geral de
Protecdo de Dados e demais legislacdo aplicdvel em matéria de tratamento de dados pessoais,
nomeadamente:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pelo Municipio
de Seia Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo de servicos objeto deste contrato;

b) Observar os termos e condi¢Ges constantes dos instrumentos de legalizacdo respeitantes aos
dados tratados;

¢) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o cumprimento
do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d) Cumprir todas as regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que o Municipio
de Seia esteja vinculado, desde que tais regras Ihe sejam previamente comunicadas;

e) Por em pratica as medidas técnicas e de organizagdo necessarias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta do Municipio de Seia contra a respetiva destruicdo, acidental ou
ilicita, perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso nado autorizado, bem como contra
qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Prestar ao Municipio de Seia toda a colaborac¢do de que este careca para esclarecer qualquer
questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do contrato e
manter o Municipio de Seia informado em relagdo ao tratamento de dados pessoais, obrigando-
se a comunicar de imediato qualquer situacdo que possa afetar o tratamento dos dados em
causa ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das disposicdes legais em
matéria de protecdo de dados pessoais;

g) Assegurar que todos os seus colaboradores cumpram todas as obrigacGes previstas no
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contrato relativamente as regras de confidencialidade e protecdo de dados pessoais;
h) Adotar todas as medidas exigidas nos termos do artigo 322 do RGPD.

6 - O prestador de servicos sera responsavel por qualquer prejuizo em que o Municipio de Seia venha a
incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, de dados
pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato.

7 - Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores da presente cldusula, entende-se por “colaborador”
toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos ao prestador de servicos,
designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de servicos, procuradores e
consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido com o referido
colaborador.

8 - A obrigacdo de sigilo prevista na presente clausula mantém-se mesmo apos a cessacdo do presente
contrato, independentemente do motivo por que ocorra.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
1 - A contagem dos prazos na fase de execugdo do contrato s3o aplicaveis as seguintes regras:

- Exceto quando dito expressamente que se trata de dias Uteis, os prazos previstos no contrato sdo
continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

- Quando o ultimo dia do prazo for um sabado, domingo, feriado ou dia em que os servicos da entidade
adquirente, por qualquer causa, se encontrem encerrados, passa o primeiro dia Util subsequente.

- O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 (vinte e quatro) horas
do dia que corresponda, dentro da ultima semana, més ou ano, a essa data, se no Ultimo més nao existir
dia correspondente, o prazo finda no uUltimo dia desse més.

Clausula 18.2

Legislacdo aplicavel

1 - Em tudo omisso no presente Caderno de Encargos e seus anexos, observar-se-a o disposto na
legislagao nacional e comunitdria, nomeadamente nos seguintes diplomas:

- Cdédigo dos contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro na sua atual
redacao;

- Em demais legislagdo aplicavel.
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Parte Il - Clausulas Técnicas

Clausula 19.2
Especificagdes Técnicas

1

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

- Os servigos a contratar tém por objetivo apoiar os servicos do Municipio de Seia no processo
de reorganizagdo dos servicos municipais e realinhamento funcional dos trabalhadores,
nomeadamente:

Andlise do desenho organizacional atual dos servicos municipais na perspetiva do seu
alinhamento com a estrutura orgéanica e funcional, com a matriz de competéncias e atribuicGes
da Autarquia, recursos afetos e estratégia municipal para as fungdes desempenhadas;
Clarificacdo e sistematizacdo da estratégia do Orgdo Executivo por drea de competéncia face a
matriz de atribuicGes e competéncias das autarquias locais e priorizar as alteragdes ao desenho
da estrutura organica.

Proposta de realinhamento da estrutura organica de acordo com a matriz de competéncias e
atribui¢Ges da Autarquia, apresentando o desenho da mesma de acordo com o Regime Juridico
da Organizacdo dos Servigos das Autarquias Locais (Decreto-Lei n.2 305/2009 de 23 de outubro)
e o Estatuto do Pessoal Dirigente dos servigos da administragdo local (Lei n.2 49/2012 de 29 de
agosto, na sua redacdo atual);

Proposta de estrutura organizacional funcional e hierdrquica detalhada alinhada a estratégia
por area de competéncia;

Analisar o enquadramento dos trabalhadores e das fun¢bes desempenhadas no Municipio e
contribuir para uma melhor compreensao do enquadramento das mesmas no que se releva
essencial para prossecucdo das competéncias cometidas ao Municipio;

Andlise de situacGes de desenquadramento organico e funcional ou alteracdo de funcgGes

contratuais
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1.7. Avaliacdo de da necessidade de previsdao de fungbes atualmente nao previstas, mas cujo
conteudo funcional efetivamente esta a ser desempenhado por outro perfil profissional, ou
carece de ser desempenhado;

1.8. Avaliagdo de fungdes relevantes (criticas) para o desenvolvimento da missdao do Municipio, e,
por outro, definir os procedimentos a adotar para lidar com essa criticidade.

1.9. Analisar e simular o redimensionamento/reafectacdo do mapa de pessoal e propor solugdes de
reafectacdo ou preenchimento de postos de trabalho que garantam um melhor nivel de
prestacdo de servigco publico;

1.10. Especificar funcbes atuais que clarifiguem e descrevam as funcbes face ao seu
enguadramento organizacional, orientando os dirigentes, coordenadores e trabalhadores para o
perfil desejado;

1.11. Definicdo de um plano de agdo, cronograma e meios humanos e materiais para

implementacdo da estratégia de transformacdo organizacional;

1.12. Divulgacao junto dos servicos intervenientes do plano de agao;
1.13. Apoio na realizacdo e monitorizacdo da implementacdo do plano de agdo por trés
trimestres.

Os servigos a contratar visam obter os seguintes resultados:

2.1. Relatdrio de analise do desenho organizacional atual dos servigos municipais;

2.2. Proposta de mapa estratégico organizacional do municipio;

2.3. Proposta de modelo de estrutura organica;

2.4. Proposta de regulamento dos cargos de dire¢do intermédia;

2.5. Proposta de alteragdo ao mapa de pessoal em consonancia com a necessidade de provimento
de dirigentes;

2.6. Proposta de regulamento interno de atribuicdes e competéncias das unidades organicas que
constituem o modelo de estrutura organica;

2.7. Proposta de perfil exigido para recrutamento de dirigentes, em conformidade com o mapa de
pessoal e regulamento interno;

2.8. Proposta da estrutura organizacional funcional e hierarquica detalhada;

2.9. Proposta de mapa afetacdo ou reafetacdo do pessoal;
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2.10. Proposta de revisdo dos mecanismos de delegacdo, subdelegacdo de

competéncias/poderes;

2.11. Matriz de enquadramento de trabalhadores em fun¢des e competéncias municipais;
2.12. Matriz de situacdes de desenquadramento organico ou funcional;

2.13. Matriz de necessidade de previsdo de fungdes atualmente nao previstas;

2.14. Mapa de fungdes criticas e modelo de criticidade;

2.15. Mapa de perfis funcionais especificos;

2.16. Descritivo de perfis funcionais especificos, em nimero ndo superior a 120;

2.17. Plano de acao;

2.18. Trés relatérios de progresso trimestral;

Seia, 13 de junho de 2022

Por Delegagdo de Competéncias do Presidente da Camara
o Vereador
Claudio Martins Pereira Figueiredo
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